BIÊN BẢN HỌP TỔ ĐỊNH KỲ THÁNG 09 NĂM 2016
TỔ CƠ ĐIỆN – CƠ ĐIỆN TỬ
Thành phần:  Thầy Tuấn, Cô Hồng, Thầy Nhân, T. Vinh
- T.Quỳnh, T. Thông, C. Khanh: vắng có phép.
Thời gian : Cuộc họp diễn ra lúc 16h00 ngày 23/09/2016.
Địa điểm: Xưởng CNC CB
I. NỘI DUNG CUỘC HỌP
· Nhắc nhở quý thầy cô trong tổ thực hiện việc giảng dạy HKI năm 2016-2017.
· Nhắc nhỡ quý thầy cô chuẩn bị đầy đủ hồ sơ chuyên môn như: giáo án, lịch giảng dạy, bài giảng…cho các môn mình đảm nhận ở HKI năm 2016-2017.
· Nhắc nhở theo dõi thời khóa biểu HKI các khóa 16 để lên lớp đúng giờ.
· Các giảng viên trong tổ đăng ký dự giờ HKI (từ tuần 4 -  8). Bảng đăng ký dự giờ của tổ có dán tại văn phòng khoa.
· Thông báo đến GV về việc giảng dạy ca 3, nhà trường sẽ không tính hệ số giảng dạy ca 3 (Hiệu trưởng đã trả lời rõ trong cuộc họp giao ban tháng 9).
· Quý thầy cô giảng dạy các học phần bên CNC cố gắng động viên các em sinh viên đăng ký học các lớp ngắn hạn để nâng cao kỹ năng và tay nghề.
II. ĐÓNG GÓP Ý KIẾN 
· Các thành viên đều thống nhất và không có ý kiên gì thêm. Biên bản đã được thông qua. Cuộc họp kết thúc lúc 16h30 cùng ngày
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